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1.Общие положения.

1.1.Педагог дополнительного образования назначается на должность и увольняется с должности по приказу директора Сараевского дома детского творчества, согласно ТК РФ.

1.2.Педагог дополнительного образования подчиняется непосредственно директору.

1.3.Педагог дополнительного образования имеет высшее или среднее профессиональное образование, либо учиться в Ссузе или ВУЗе.

1.4. Педагог дополнительного образования проходит аттестацию в соответствии с Положением о порядке аттестации педагогических работников.

1.5. Педагог дополнительного образования является материально ответственным лицом.

1.6. Педагог дополнительного образования должен знать:

* законы РФ, решения Правительства РФ и органов управления образованием по вопросам основного и дополнительного образования и воспитания детей;
* нормативно-правовые документы общегосударственного, отраслевого и регионального уровней по вопросам системы дополнительного образования,; внутриучрежденческие положения и документы, регламентирующие деятельность Сараевского дома детского творчества;

* Устав Сараевского дома детского творчества; внутриучрежденческие положения и документы, регламентирующие деятельность Сараевского дома детского творчества;

* основные тенденции развития системы дополнительного образования детей;

* принципы, порядок разработки, ведения и систематизации учебно-программной документации;

* возрастную и специальную педагогику и психологию, физиологирю;

* специфику интересов и потребностей обучающихся, основы их творческой деятельности;

* методику поиска и поддержания талантливых воспитанников;

* 
3.10.Организовывает участие детей в массовых мероприятиях разного уровня (смотры, конкурсы, выставки, соревнования и других формах).

3.11.Оказывает в пределах своей компетенции консультативную помощь родителям( лицам, их заменяющим), проводит «открытые занятия» для них, педагогов.

3.12.Обеспечивает при проведении занятий соблюдение правил и норм техники безопасности, охраны труда, жизни и здоровья обучающихся, проводит инструктаж с обязательной регистрацией в журнале установленного образца, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи (в случае необходимости), извещает администрацию о каждом несчастном случае.
3.13.Участвует в работе методического объединения Сараевского дома детского творчества, педагогического совета.

3.14.Систематически изучает передовой педагогический опыт работы, новые целесообразные подходы к образовательной деятельности, способствующие обновлению содержания дополнительного образования детей, повышает уровень педагогического мастерства, профессиональной и общей эрудиции, участвует в профессиональных конкурсах педагогических достижений образовательных учреждений.

3.15.Осуществляет правильное единое ведение нормативно-правовой (приказы о походах, экскурсиях, походах, экспедициях) и программно-методической документации, регламентирующей учебную, организационно-массовую и другие виды деятельности, определенные Уставом, образовательной программой, планом учебно-воспитательной работы на год, журнала учета работы объединения (порядок разработки, составления, оформления и использования).

3.16.Представляет администрации соответствующую отчетную документацию в строго установленные сроки (журнал учета предоставляется на проверку ежемесячно до 20 числа каждого месяца, учебно-тематический план на рассмотрение и утверждение директором ежегодно до 1 октября основными педагогами и до 15 октября педагогами-совместителями).

3.17.Соблюдает правила внутреннего трудового распорядка Сараевского дома детского творчества, режима работы сотрудников отдела с учетом специфики его деятельности, этические нормы поведения.

4.Права педагога дополнительного образования. Имеет право на:

*внесение изменений в образовательную программу своего объединения;
*внесение предложений администрации по улучшению педагогической деятельности;

*пользование в установленном порядке имуществом Сараевского дома детского творчества;

*привлечение родителей для работы с детьми;

*повышение профессиональной квалификации; свободу выбора и использование форм, средств и методов обучения воспитанников, новых методик и технологий;
*разработку и представление на утверждение педагогическим советом авторской образовательной программы;???????????????????

*издание авторских работ;

*участие в работе учебных семинаров, научно-практических конферекнций, в инновационной и опытно-экспериментальной работе Сараевского дома детского творчества;

*получение установленных надбавок и доплат;

*имеет все другие права, общие для педагогических работников Сараевского дома детского творчества, закрепленные в действующем Уставе Сараевского дома детского творчества, законодательных актах и нормативных документах.

5.Ответственность педагога дополнительного образования.

Несет ответственность за:

*выполнение должностных обязанностей, согласно инструкции, и трудовых обязательств, согласно ТК РФ;

*полноту реализации образовательной программы в соответствии с с учебным планом и расписанием учебного процесса, качество образования обучающихся;

*жизнь и здоровье воспитанников (особенно с ограниченными возможностями) во время проведения занятий и различных мероприятий, нарушение их прав;

*применение (даже однократное) методов воспитания, связанных с физическим насилием над личностью обучающихся;

*нарушение трудовой дисциплины.

6. Взаимоотношения, связи по должности.
6.1.Устанавливает служебные взаимоотношения с педагогическими работниками Сараевского дома детского творчества.

6.2. Устанавливает и поддерживает демократический стиль общения с обучающимися, благоприятный психологически микроклимат в детском коллективе.

6.3.Устанавливает доброжелательные взаимоотношения с родителями (лицами их заменяющими) воспитанников.

6.4. Устанавливает и поддерживает профессиональные связи со специалистами соответствующего профиля деятельности различных культурных, научных, образовательных и общественных организаций, учреждений.
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