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01. 09. 2017 roga

To0060it nnan pabomot
MyHuyunanbHoz0 Ka3éHHO20 yupedcoenus
00NONIHUMENbHO20 00pa30eanus
Capaegckuii 00m 0emcKozo meopuecmea

Ha 2017- 2018 yuebusiii 200

1.Heas u 3axaqu.

Ilesb: CO3IAHME MHOTOYPOBHEBOH Da3BHBAIOMIEH COLHMOKY/IBTYPHOH, MeAAroruveckoi
CHCTEMBl, TIPM3BAHHON OOECIEUHTH ONTHMATBHBIC YCIOBHS JUlsl PEANH3AlH TBOPYECKHX
CTocOBHOCTEM KaKIOTo pebEHKa, HAYMHAS OT YPOBHS GOPMUPOBAHUS €T0 HHTEPECA K KaKOMy-
160 BHIY JESTENBHOCTH M 3aKAHUMBAs YPOBHeM MPO(ecCHOHaNbHO-OPHEHTHPOBAHHOM
JICATEIIBHOCTH.

3apaum:

enpesocTaBenre 06pa3oBaTeNbHBIX YCIIYT, 0GECTIeYHBAIOIINX IOCTYIHOCTS U PaBHbIE
BO3MOXXHOCTH IOJY9CHHS JOTIOTHUTEIEHOIO poasona.qu;

eCO3aHue Bocnma'rem,ﬂo-oﬁpazonaremuoﬁ cpenasl, CHOCOGCTBlemeﬁ PasBHTHIO COLHAIBHO-
AKTHBHOM TBOPUECKO#H IMIHOCTH peGEHKa, TOTOBOH K MPO(ECCHOHATEHOMY CaMOONPE/IENeHHIO;

eCO3/1aHNE PA3HOYPOBHEBEIX, BAPHATHBHEIX IPOTPaMM;
©CO3/IaHNE CHTYAIIUH YCTIEXa JUIsl HHIMBHIYATBHOTO Pa3BHTHS K&XKIO0ro peGEnKa.
o IIeNleHanpaBIeHHas paboTa ¢ OlapEHHBIMU IETHMH;

eco3jaHMe yCIOBHH JUI NPO(ECCHOHANTHHOrO pAa3sBUTHs [EJaroroB Ha OCHOBE HX
obpasoBarebHBIX TOTPeGHOCTE!H;

#COBEpIIEHCTBOBAHNAE CHCTEMBI BOCIHTATEbHOM paGoTEI € aKIeHTOM Ha «CTpaTernio pasBUTH
BocnuTaHus B PO»





2.Регламент работы
Вторник- производственные совещания при директоре, контрольно-тематические проверки по плану внутреннего контроля; выходы в учебные объединения;

Вторник - четверг - день выхода в ОУ, массовые мероприятия;

вторник -  консультации,

среда - день совещаний, собраний, педсоветов, семинаров, массовые мероприятия;

пятница - выходы в учебные объединения, контрольно-тематические проверки учебных объединений в рамках внутреннего контроля.

3. Мероприятия по организации образовательного процесса
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	3.1.Разработка нормативно-правовых документов, аналитическая деятельность

	1.
	Разработка учебного плана
	Август-сентябрь
	Директор



	2.
	Обновление и разработка локальных актов 
	В течение года
	Руководитель МО



	3.
	Утверждение дополнительных общеобразовательных программ
	Август-сентябрь
	

	4.
	Анализ учебно-воспитательных планов
	Август-сентябрь
	

	5.
	Утверждение образовательной программы и плана работы дома детского творчества педагогическим советом
	Сентябрь
	

	6.
	Проведение тарификации и сдача статистической отчетности в установленные сроки
	Август-сентябрь
	

	7.
	Утверждение режима работы.
	Сентябрь
	

	8.
	Утверждение расписания учебных занятий
	До 15.09.2017
	

	9.
	Проведение необходимых инструктажей по всем направлениям деятельности и особенностям работы в новом учебном году
	до 01.10.2017
по мере необходимости
	

	3.2.Формирование контингента обучающихся и его нормативно-правовое
оформление

	1.
	Организация информирования детей и родителей об образовательных услугах

на 2016-2017 учебный год
	В течение года
	Педагоги ДО

	2.
	Мониторинг потребностей детей и родителей в области дополнительной образовательной деятельности
	В течение года
	Педагоги ДО

	3.
	Организация работы по заключению договоров о сотрудничестве и взаимодействию с образовательными организациями
	Сентябрь
	Кармацкая Г.А.

	4.
	Зачисление обучающихся, утверждение списков о приеме и переводе на следующие года обучения
	август, сентябрь,октябрь
	Кармацкая Г.А.

	5.
	Обработка и анализ полученных сведений по результатам формирования контингента
	До 30.09.17
	Педагоги

	6.
	Формирование банка данных по учету дальнейшего творческого развития учащихся 
	В течение года
	Педагоги

	3.3.Организация аттестации учащихся

	1.
	Формирование аттестационной комиссии, издание приказа
	декабрь, май
	Кармацкая Г.А.

	2.
	Организация аттестационных испытаний. Контрольные срезы
	Декабрь
	КармацкаяГ.А., м етодист

	3.
	Оформление протоколов, результатов аттестации, издание приказа 
	В период аттестации обучающихся
	педагоги, методист, директор

	4.
	Мониторинг результатов промежуточной и итоговой аттестации
	Май
	Педагоги, методист

	3.4.Организационная работа

	1.
	Декада открытых дверей.

Организация набора обучающихся в учебные объединения на 2016-2017 учебный год
	С 01.09 - по 15.09.2017
	методист, педагоги

	2.
	Проведение консультаций с родителями
	В течение года
	педагоги, методист

	3.
	- Организация работы совета учреждения 

- создание родительских комитетов в учебных объединениях
	В течение года

сентябрь
	педагоги

	4.
	Организация работы по подготовке и проведению:

-педагогических советов;

-совещаний при директоре;

-производственных совещаний
	По плану в течение года
	Кармацкая Г.А.

методисты

	5.
	Планирование тематических выставок (по особому плану)
	В течение года
	методист,педагоги

	6.
	Организация учебно-воспитательного процесса 
	В течение года по плану
	Кармацкая Г.А..


4.Анализ и контроль организации образовательного процесса.
4.1. Контроль и руководство
	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Проведение тематических совещаний при директоре (по плану)
	Вторник
	 Кармацкая Г.А.

	2.
	Проведение планерок
	Вторник
	 Кармацкая Г.А.

	6.
	Педсоветы
	 по плану
	Педагоги

	7.
	Внутренний контроль по организации учебно-воспитательного процесса
	По плану

в течение года
	Кармацкая Г.А.

методист

	8.
	Анализ ведения документации (планы, положения, журналы учета, справки.)
	Ежемесячно
	Кармацкая Г.А.



	9.
	Корректировка расписания учебной деятельности
	В течение года
	Кармацкая Г.А.




4.2.План внутреннего контроля
Ф.К. - Фронтальный контроль

Т.К. - Тематический контроль

О.К.- Обобщающий контроль

П.К. - Персональный контроль

	Срок
	Вид
контроля
	Содержание
контрольно-аналитической работы
	Ответственные

	Ежемесячно
	Ф.К.
	Анализ и контроль организации образовательного процесса:

-посещение учебных занятий (не менее 2 в неделю);

-проверки за уровнем наполняемости и посещаемости учащихся (не менее 2 раз в месяц);

-посещение воспитательных, оргмассовых мероприятий
	Директор Кармацкая Г.А., методист

методист, директор

методист, директор

	Ежеквартально
	Т.К.
	Проверка и анализ оформления журналов
	методист, Кармацкая Г.А.

	Сентябрь
	Т.К.
	Анализ и контроль организации комплектования учебных объединений.

Контрольные посещения учебных объединений; беседы с учащимися, родителями; посещение родительских собраний
	 методист, Кармацкая Г.А.

	Октябрь
	Т.К.


	Система работы педагогов в группах 1 года обучения. Условия адаптации воспитанников 1 года обучения к новым социально-педагогическим условиям.

Проверка посещения занятий.

Наполняемость в учебных группах. 


	 методист, Кармацкая Г.А

	Ноябрь
	П.К.
	Изучение готовности к работе вновь принятых педагогов с целью оказания им методической помощи. Контрольные выходы в учебные объединения.


	 методист, Кармацкая Г.А

	Декабрь
	Ф.К.
	Мониторинг педагогической деятельности по итогам окончания первого полугодия

Выполнение образовательных программ, содержания и разделов программы
	методист, Кармацкая Г.А

	Январь
	П.К.
	Изучение системы воспитательной работы педагогов
	Кармацкая Г.А.
 методисть

	Февраль

март
	Т.О.К.
	Контроль за проведением календарно-массовых мероприятий на каникулах.


	методист, Кармацкая Г.А

	Май
	О.К.

.
	Анализ ведения документации по итогам образовательного процесса. Итоговая аттестация Анализ отчетной документации педагогов. Контрольные срезы. Итоговые занятия
	Кармацкая Г.А

методист, педагоги

	Май
	Т.К.
	Состояние выполнения образовательных программ

Сохранность учащихся на конец 2017-2018  учебного года.


	Кармацкая Г.А

Педагоги

	Июнь
	Т.К.
	Контроль организации Учебно-воспитательного процесса в летний период.
	методист, Кармацкая Г.А


5. План заседаний педагогического совета Сараевского дома детского творчества
на 2017-2018 учебный год.

	Август
	Октябрь
	Декабрь
	Март
	Май

	1.Утверждение плана заседаний педагогических советов Сараевского дома детского творчества на 2017-2018 учебный год.

Ответственный: администрация Сараевского дома детского творчества.

	1.Об итогах реализации дополнительных общеобразователь-ных общеразвивающих программ объединений в первой четверти.

Ответственные: педагоги Сараевского дома детского творчества.
	1.Об итогах промежуточной аттестации в объединениях Сараевского дома детского творчества за первое полугодие 2017-2018 учебного года.

Ответственные: педагоги Сараевского дома детского творчества.
	1. Об итогах реализации дополнительных общеобразователь-ных общеразвиваю-щих  программ в третьей  четверти.

Ответственные: педагоги Сараевского дома детского творчества.
	1.Об итогах реализации дополнительных общеобразователь-ных  общеразвиваю-щих программ объединений Сараевского дома детского творчества за 2017-  2018 учебный год. 

Ответственные: педагоги Сараевского дома детского творчества.

	2.Об организованном начале учебного года.

Ответственный: директор Сараевского дома детского творчества – Кармацкая Г.А.
	2.Утверждение плана организации досуга учащихся на период осенних каникул.

Ответственный: методист Сараевского дома детского творчества.

	2.Утверждение плана организации досуга учащихся на период зимних каникул.

Ответственный: методист Сараевского дома детского творчества
	2.О результатах участия воспитанников Сараевского дома детского творчества в муниципальных региональных, областных мероприятиях.

Ответственные: педагоги Сараевского дома детского творчества.
	2.Об организованном окончании учебного года. 

Ответственный: директор Сараевского дома детского творчества-  Кармацкая Г.А.

	3.Об утверждении учебной нагрузки педагогов Сараевского дома детского творчества.

Ответственный: директор Сараевского дома детского творчества – Кармацкая Г.А.

4. Утверждение годового плана работы Сараевского дома детского творчества на 2017-2018 учебный год.

Ответственный: методист Сараевского дома детского творчества.
	3.Об утверждении  кандидата учащихся  в областной краеведческой конференции.

Ответственный: администрация Сараевского дома детского творчества.


4.ВУК. Тематический контроль.

Наполняемость в учебных группах.

Проверка посе-щения занятий.

Ответственный: директор Сараевского дома детского творчества – Кармацкая Г.А.
	3.Об утверждении плана-графика отпусков.

Ответственный: директор Сараевского дома детского творчества – Кармацкая Г.А.

4.ВУК.

Фронтальный

контроль.

Выполнение образовательных программ, содержания и разделов программ, педагогами дополнительного образования: Дёминым Н.Н., Гладышевой Т.Д.

Ответственный: директор Сараевского дома детского творчества – Кармацкая Г.А.
	3.Утверждение плана организации досуга учащихся на период весенних каникул.

Ответственный: методист Сараевского дома детского творчества.

4.ВУК.

Тематическо-обобщающий контроль.

Проведение

календарно-массовых мероприятий на каникулах.

Ответственный:

методист Сараевского дома детского творчества.
	3.О подготовке работы объединений Сараевского дома детского творчества в летний период.

Ответственные: педагоги Сараевского дома детского творчества.

4. 1.ВУК.

Тематический контроль.

Сохранность учащихся на конец 2017-2018 учебного года.

2.  ВУК.

Обобщающий контроль.

Итоговая аттестация в объединениях. Анализ отчётной документации педагогов.

Контрольные срезы. Итоговые 

занятия.

Ответственный:

администрация Сараевского дома детского творчества.

	5. Обсуждение нормативно-правовых документов. 

Ответственный: директор Сараевского дома детского творчества – Кармацкая Г.А.
	5. «Роль дополнительного образования в обучении и воспитании школьников».

Ответственный:

Баранова Е.В.


	5. Утверждение организационно-методического плана работы на год.

Ответственный:

администрация Сараевского дома детского творчества.
	5. « Принципы и этапы проектирования индивидуальной образовательной деятельности ребёнка».

Ответственный:

Кухарева И.Н.


	5. «Развитие творческих способностей у детей с ОВЗ в учреждении дополнительного образования».

Ответственный:

Рожевич С.В.

	6.Утверждение дополнительных общеобразова-тельных общеразвиваю-щих программ. 

Ответственный:

администрация Сараевского дома детского творчества.


	6. Деловая папка.
	6.  «Работа с детьми группы риска в рамках образовательного процесса».

Ответственный:

Дёмин Н.Н.
	6. Деловая папка.
	6. Деловая папка.

	7. Механизмы привлечения организаций дополнительного образования детей

К профилактике правонарушений несовершеннолетних. Ответственный: директор Сараевского дома детского творчества – Кармацкая Г.А.
	 
	7. Деловая папка.
	
	

	8. Деловая папка.
	
	
	
	


6. Производственные совещания при директоре
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Готовность к новому учебному году.

Перспективы деятельности в 2017-18 учебном году. Утверждение программ и планов.

Выполнение норм и правил ОТ, СанПиН
	Август
	Кармацкая Г.А.

	2.
	Готовность педагогического коллектива к образовательной деятельности в 2016-17 учебном году. Итоги формирования учебных групп. Итоги тарификации
	Сентябрь
	Кармацкая Г.А.

	3.
	Итоги мониторинга по сохранности контингента обучающихся при переводе на следующие года обучения
	Октябрь
	Кармацкая Г.А.

	4.
	1.Оценка работы аттестующихся педагогических работников по всем направлениям их деятельности. Контроль качества обучения и посещаемости.

2.Оценка системы учета знаний учащихся.

Наполняемость учебных групп, ведение документации. Анализ педагогической деятельности.

3. Итоги внутреннего контроля.

4. Организация работы с родителями.
	Ноябрь
	Кармацкая Г.А.

Педагоги

	5.
	1.Состояние работы по реализации плана подготовки к новогодним мероприятиям.

2. Состояние работы по внедрению в образовательный процесс здоровье сберегающих технологий, выполнение инструкций ОТ, ТБ, СанПиН.
	Декабрь
	Кармацкая Г.А.

Педагоги

	6.
	1.Выполнение плана работы и программ ДДТ за первое полугодие 2015-16 учебного года по всем направлениям деятельности.

2.Состояние работы и организация учебно-воспитательного процесса в объединениях.

3.Анализ результатов организационно-массовой деятельности.
	Январь
	Кармацкая Г.А.

	7.
	1.Итоги промежуточной аттестации обучающихся.

2.Организация работы с одаренными детьми.
	Февраль
	Кармацкая Г.А.

	8.
	1.Анализ работы по контролю посещаемости и наполняемости групп.

2.Подготовка к промежуточной и итоговой аттестации обучающихся
	Март
	Кармацкая Г.А.

Педагоги

	9.
	1.Контроль за состоянием посещаемости занятий в учебных объединениях.

2.Состояние работы в объединениях по подготовке к отчетным мероприятиям.
	Апрель
	Кармацкая Г.А.

Педагоги

	10.
	1.Соблюдение требований к оформлению отчетной документации. Проверка правильности оформления журналов, аналитических отчетов, анализов работы за год. Анализ выполнения нормативных документов по проведению итоговой аттестации выпускников.

2.Итоги реализации плана учебно-воспитательной работы ДДТ за 2017-2018 учебный год.

3.Организация летней занятости и отдыха детей
	Май
	Кармацкая Г.А.

Педагоги


7. Информационная деятельность
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Размещение и обновление информации о деятельности ДДТ на сайте
	В течение года
	Кармацкая Г.А.

	2.
	Прохождение педагогами курсовой подготовки
	В течение года
	Кармацкая Г.А.

	4.
	Внедрение в образовательный процесс технологий ИКТ
	В течение года
	Педагоги

	5.
	Участие в дистанционных Интернет - конкурсах, вебинарах
	В течение года
	Педагоги


8. Профориентационная работа
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Оформление стендов по профилю в учебных объединениях
	сентябрь
	ПДО

	2.
	Встреча с мастерами, художниками, музыкантами, спортсменами
	По плану
	ПДО

	5.
	Проведение дней успеха с приглашением людей, имеющих профессиональные  достижения
	По плану
	ПДО

	6.
	Привлечение детей к организации соревнований, судейству, участию в более профессиональных конкурсах и соревнованиях с целью заинтересованности учащегося в данном виде профессии.
	По плану
	ПДО

	7.
	Организация экскурсий на предприятия, учреждения и т.д.
	По плану
	ПДО

	8.
	Конкурс конструкций из нестандартных материалов.
	Май
	ПДО


9. Использование здоровьесберегающих технологий
в учебно-воспитательном процессе
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических требований в учебных кабинетах
	В течение года
	Кармацкая Г.А.

	2.
	Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с учащимися в учебное время, во время проведения культурно-массовых, спортивных мероприятий.
	В течение года
	директор, 

педагоги

	3.
	Организация работы по профилактике вредных привычек, пропаганде ЗОЖ.
	В течение года
	методист, педагоги

	4.
	Организация работы по профилактике детского травматизма, пропаганде ПДД.
	В течение года
	Кухарева И,Н.

	5.
	Проведение предупредительных мер режима безопасности, предупреждению террористических актов.
	В течение года по плану
	Кармацкая Г.А.




10.Организация работы направленной на повышение педагогического мастерства
10.1.Работа с педагогическими кадрами
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответсвенные

	1.
	Утверждение списка педагогических работников, направляемых на курсы ПК 
	Сентябрь 2017
	директор

	2.
	Подготовка материалов к награждению педагогов и учащихся
	Апрель-май
	методист


10.2.План аттестации педагогических работников
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Издание приказа о порядке проведения аттестации педагогических работников на 2017-2018 учебный год. Прием заявлений
	Сентябрь
	Кармацкая Г.А.

	2.
	Издание приказа о сроках аттестационных испытаний и создании экспертных групп по аттестации.
	Сентябрь
	Кармацкая Г.А.

	3.
	Составление графика прохождения аттестации работников

Направление работников на курсы повышения квалификации в РИРО
	Октябрь
	Кармацкая Г.А.

	4.
	Проведение семинаров по подготовке аттестационных материалов
	Ноябрь
	Кармацкая Г.А.

	5.
	Организация индивидуальных консультаций по вопросам проведения открытых занятий и их самоанализа
	Период аттестации
	Кармацкая Г.А.


II.​ Воспитательная работа
Воспитательная работа педагогов дополнительного образования  Сараевского дома детского творчества в 2017-2018 учебном году строится на основе Стратегии развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года (распоряжение Правительства РФ от 29.05 2015 г. №996-р), руководствуясь приоритетными задачами Российской Федерации в сфере воспитания детей, которыми являются развитие высоконравственной личности, разделяющей российские духовные ценности, обладающей актуальными знаниями и умениями, способной реализовать свой потенциал в условиях современного общества, готовой к мирному созиданию и защите Родины.

Цель работы - всесторонне развитая личность, соответствующая социальному заказу современного российского общества и государства.

Задачи работы:
1.​ Создание условий для воспитания здоровой, счастливой, свободной, творческой, ориентированной на труд личности;

2.​ Развитие духовно-нравственных качеств личности, чувства причастности к историко-культурной общности российского народа и судьбе России;

3.​ Развитие форм включения детей в интеллектуально-познавательную, творческую, трудовую, общественно полезную, художественно-эстетическую, физкультурно-спортивную, игровую деятельность;

4.​ Укрепление роли семьи, формирование единого воспитательного пространства с целью совершенствования содержания воспитания детей.

Основные направления воспитательной работы:
1.​ Гражданско-патриотическое воспитание

2.​ Духовно-нравственное воспитание

3.​ Художественно-эстетическое воспитание

4.​ Физическое воспитание и культура здоровья

5.​ Экологическое воспитание

6.​ Интеллектуально-познавательная деятельность

7.​ Трудовое воспитание и профессиональное самоопределение

8.​ Направление «одарённые дети»

9.Поддержка семейного воспитания

План воспитательных мероприятий дома детского творчества

на 2017-2018 учебный год

Театрализованные представления

	№
	Мероприятия
	Форма проведения
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Золотая осень «Краски осени»
	Театрализованное представление
	Октябрь
	Методист 

Педагоги

	2.
	«Окунемся в сказку в новогоднюю ночь»
	Театрализованное представление
	Декабрь
	Методист 

Педагоги

	3.
	«Новый год на опушке»
	Театрализованное представление
	Декабрь
	Методист 

Педагоги

	4.
	«Все лучшее для детей»
	Театрализованное представление
	Июнь
	Театральный кружок

	5.
	«Фестиваль талантов», итоговый концерт
	Театрализованный 

концерт
	Май 
	Педагоги объединений

	6.
	« Русский балет! Русская Терпсихора!»
	Интерактивный проект
	Апрель 
	Методист 


Народные праздники

	1.

2.
	Кузьма – Демьян

Герасим – Грачевник – день весеннего прилёта грачей
	Девичьи посиделки

Акция в день прилёта птиц
	Декабрь

апрель
	Методист 

Педагоги

Методист 

Педагоги


Традиционные мероприятия

	1.
	«Вернемся к истории праздника, День защитника Отечества»
	Игровая программа с папами.
	февраль
	Методист 

Педагоги

	2.
	«Кто прекрасней всех на свете», посвященный Международному женскому дню 8 марта
	Игровая программа с мамами.
	март
	Методист 

Педагоги

	
	
	
	
	

	4.
	День открытых дверей «Что мы умеем, тому научим. Учись!»
	выставка
	Сентябрь
	Методист 

Педагоги


Спортивно-оздоровительные мероприятия

	1.
	Игры на свежем воздухе: осваиваем русские народные игры.
	Игры, состязания
	В течение года
	Методист 

Педагоги

	2.
	«Эх, разгуляй!»
	Игровая программа 
	    Май-июнь
	Методист 

Педагоги

	3.
	Теннисный турнир
	Соревнование
	Апрель
	Методист 

Педагоги

	4.
	Шашечный турнир
	Соревнование
	В течение года
	Методист 

Педагоги

	5.
	Русские силовые единоборства
	Состязания
	Февраль-март
	Методист 

Педагоги


Трудовое воспитание

	№
	Мероприятия
	Форма проведения
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Забота о птицах: благоустройство кормушек на территории дома детского творчества
	Акция
	Октябрь-ноябрь
	Методист 

Педагоги

	2.
	Встреча с передовиками производства.
	Беседа
	В течение года
	Методист 

Педагоги

	3.
	Оформление стенда по профориентации
	Акция
	В течение года
	Методист 

Педагоги

	4.
	Организация озеленения и уход за клумбами
	Акция
	В течение года
	Методист 

Педагоги

	
	
	
	
	


Участие в районных мероприятиях

	№
	Мероприятия
	Форма проведения
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Районный конкурс по школьному краеведению «Сараевская земля. История. Памятники.  Люди.
	Конкурс
	Октябрь
	Кармацкая Г.А.

	2.
	Конкур юных чтецов «Есенинская Русь»
	Конкурс
	Октябрь
	Театральный кружок

	3.
	Конкурс-фестиваль «Моя любимая сказка»
	      Конкурс
	Декабрь
	Театральный кружок

	4.
	Конкурс поделок «Овеянной славой, флаг наш и герб», посвященный  Дню России.
	Конкурс
	Апрель-май
	Кармацкая Г.А.

	5.
	«Зеркало природы»
	Конкурс
	Февраль
	Педагоги художественно-эстетической направленности

	6.
	Конкурс поделок «Язык наш – древо жизни на Земле»
	Конкурс
	Ноябрь
	Педагоги художественно-эстетической направленности

	7.
	Мероприятия по запросу
	Конкурсы, акции, мероприятия
	В течение года
	Методист


Участие в областных мероприятиях.

	№
	Мероприятия
	Форма проведения
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Областной  конкурс по школьному краеведению «Сараевская земля. История. Памятники.  Люди.
	Конкурс
	январь
	Кармацкая Г.А.

	2.
	«Зеркало природы»
	«Зеркало природы»
	март
	Педагоги художественно-эстетической направленности

	3.
	Конкурс поделок «Овеянной славой, флаг наш и герб», посвященный  Дню России.
	Конкурс
	Май-июнь
	Кармацкая Г.А.

	4.
	Конкурс поделок «Язык наш – древо жизни на Земле»
	Конкурс
	Ноябрь
	Педагоги художественно-эстетической направленности

	5.
	Мероприятия по запросу
	Конкурсы, акции, мероприятия
	В течение года
	Методист

педагоги


Патриотическое воспитание

	№
	Мероприятия
	Форма проведения
	Сроки
	Ответственный



	1.
	«Жизнь и быт во время войны: воспоминания сараевцев», посвящено 73-ей годовщине Победы в Великой Отечественной войне
	Тематический вечер
	Май
	Методист 

Педагоги

	2.
	Конкурс рисунка «Закаленные войной»
	Конкурс
	Апрель-май
	Методист 

Педагоги

	3.
	Конкурс плакатов «Наша армия самая сильная»
	Конкурс
	Январь-февраль
	Методист 

Педагоги

	4.
	Работа краеведческого уголка
	экскурсия-беседа
	В течение года
	Кармацкая Г.А.

	5.
	Муниципальный конкурс «Овеяны славой флаг наш и герб»
	конкурс
	октябрь
	педагоги



	6.
	интернет - викторинА
«Краеведческий марафон «Сокровища земли Рязанской»

	викторина
	сентябрь
	педагоги



	7.
	Конкурс фотографий, посвящённых 80-летию Рязанской области
	конкурс
	сентябрь
	педагоги


План реализации программы «Ура. У нас каникулы».

План работы клуба «Осенние каникулы» 

на период с 4 ноября по 11 ноября 2017 года.

	№
	Мероприятия 
	Дата проведения
	Ответственный 

	1
	Занятия по интересам
	Ежедневно 
	Педагоги 

	2 
	«Красивый лепесток», выставка аппликаций из засушенных листьев
	Ноябрь
	Методист 

Педагоги 

	3
	Подвижные игры
	Ноябрь
	Методист

Педагог Дёмин Н.Н


План реализации «Ура. У нас каникулы».

План работы клуба «Зимние каникулы» 

на период с 10 по 14 января 2018 года.

	№
	Мероприятия 
	Дата проведения
	Ответственный 

	1
	Занятия по интересам
	Ежедневно 
	Педагоги 

	2
	Музыкальный конкурс «Голос», в два этапа
	Январь 
	Методист 

Педагоги 

	3
	«Посиделки в Рождество»
	Январь
	Методист 

Педагоги


План реализации «Ура. У нас каникулы».

План работы клуба «Весенние каникулы» 

на период с 22 по 26 марта 2018 года.

	№
	Мероприятия 
	Дата проведения
	Ответственный 

	1
	Занятия по интересам
	Ежедневно 
	Педагоги 

	2
	«Минута славы», конкурс талантов
	Март  
	Методист 

Педагоги 

	3
	«Играй! Играй!», спортивные состязания
	Март
	Методист 

Педагог Дёмин Н.Н 


План реализации «Ура. У нас каникулы».

План работы клуба «Летние каникулы» 

на период с 1 по 30 июня 2018 года.

	№
	Мероприятия 
	Дата проведения
	Ответственный 

	1
	Занятия по интересам
	Ежедневно 
	Педагоги 

	2
	Выставка творческих работ обучающихся
	Июнь  
	Методист 

Педагоги 

	3
	«Мы маленькие дети…», театрализованное представление
	Июнь, август
	Методист 




Методическая работа.
План работы методического объединения ПДО
Единая методическая тема: «Концепция дополнительного образования как фактор, влияющий на становление и развитие ребенка в условиях муниципального учреждения дополнительного образования». 
Цель: Повышение профессиональной компетентности, творческого роста и самореализации педагога для обеспечения качества обучения и воспитания.

Задачи: 
•реализация программ дополнительного образования в интересах личности; 
•повышение духовной и художественно – эстетической подготовки педагогов, оказывающих дополнительные образовательные услуги; 
•обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепления здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда детей; 
•осуществление обмена опытом через «День открытых дверей», взаимопосещение кружковых занятий и внеучрежденческих мероприятий; 
•постоянное развитие интереса учащихся к творческой деятельности; 
• освоение современных концепций обучения и педагогических технологий; 
•организация общешкольных конкурсов, выставок детского творчества; 
•применение здоровье сберегающих технологий во время обучающего процесса. 
Ожидаемый результат: 
Педагоги, оказывающие дополнительные образовательные услуги, владеют нормативно – правовой базой, необходимой в их деятельности, обмениваются опытом, осуществляют коллективное планирование, анализ и мониторинг воспитательного и образовательного процесса; объединение систем общего и дополнительного образования составляет единое образовательное пространство, в котором развивается, обучается и творчески самореализуется воспитанник дома детского творчества.

Заседание № 1 (август 2017 г.) 
1. Изучение, обсуждение, утверждение плана работы МО на год. 

Отв.: педагог Кухарева И.Н.
2. Инновации рождаются в диалоге.

Отв.: педагог Рожевич С.В.

Заседание № 2 (октябрь 2017г.) 
1. Мастер – класс педагога технического кружка « Я и модуль»

Отв.: педагог Рожевич С.В.

2. Профилактика аддиктивного поведения детей формами, средствами дополнительного образования.

Отв.: педагог Баранова Е.В.
 Заседание № 3 (декабрь 2017 г.) 
1. Мастер – класс объединения художественной направленности  «Золотой ключик»

Отв.: педагог Кухарева И.Н.
2. Деятельность управляющего совета как средство повышения качества оказываемых образовательных услуг в сфере дополнительного образования.

Отв.: педагог Гладышева Т.Д.
Заседание № 4 (март 2018 г.) 
 1. Мастер – класс педагога объединения художественной направленности  «Рукодельница».
Отв.: педагог Гладышева Т.Д.

2. Подведение итогов работы методического объединения. 

      Отв.: педагог Кухарева И.Н.

План работы методсовета.

Цель: 

Создание условий для формирования ключевых компетенций педагогов.

Задачи:

1.Развитие методических компетенций педагогов, а именно: владение различными технологиями и методами обучения, знание дидактических методов, приёмов и умение применять их в процессе обучения для формирования общеучебных навыков и умений, как на занятии, так и во внеучебное время.

2.Развитие  компетентности, которая подразумевает умение осознать уровень собственной деятельности, своих способностей, умение видеть недостатки в своей работе, желание самосовершенствоваться.

3.Использование инновационных технологий для повышения качества образования.

4.Создание мониторинго-диагностической системы отслеживания сформированности компетенций педагога и учащихся.

Предполагаемый результат:
Повышение качества образования вследствие сформированности ключевых компетенций педагогов и учащихся.
Тематика заседаний методического совета

	Август
	Ноябрь
	Март
	Май

	1. Рассмотрение дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ  2017-2018 учебный год.

Ответственный: педагоги


	1. Анализ мониторинга учащихся объединений. Ответственный: педагоги.
	1.Отчет педагогов по проблеме изучения спроса родителей учащихся на образовательную деятельность. Ответственный: педагоги
	1. Анализ работы м/с. Ответственный: методист.

2.Утверждение плана методсовета на 2018-2019 уч.г.

	2. Сетевое взаимодействие как условие инновационного развития учреждения дополнительного образования

Ответственный : Кармацкая Г.А.


	2. Детские технопарки в России: первые опыты.

Ответственный:

Рожевич С.В.

3.Особености учебно-воспитательного процесса для детей с ОВЗ в УДО (в УВП Сараевского ДДТ).
Ответственный: Баранова Е.В.


	2. Реализация здоровьесберегающих технологий на занятиях детских  объединений художественной направленности. Ответственный: Гладышева Т.Д.


	2.Управление качеством дополнительного образования в условиях современного рынка образовательных услуг.

Ответственный: Кухаревой И.Н.


                                План работы с родителями обучающихся.
	№
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный

	1
	День открытых дверей для родителей и обучающихся «Наш дом всегда открыт для Вас»
	Сентябрь
	Педагоги 

	
	Рекламная компания на родительских собраниях
	по плану объединений
	Педагоги

	2
	"Роль родителей в организации дополнительного образования ребёнка".


	Октябрь
	 Педагоги 

	3
	Родительское собрание "Культура и социализация детей и подростков".
	Ноябрь
	Педагоги 

	4
	1.Развитие в ребёнке творческой личности

в семье. 
	Январь

апрель
	Педагоги 

	5
	Итоговый сбор дома детского творчества
	Май
	Педагоги 

	6
	Родительские собрания в объединениях
	В течение года
	Педагоги 

	7
	Работа с родителями, согласно плана воспитательной работы объединений
	В течение года
	Педагоги


14. План работы административно-хозяйственной деятельности
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные

	1. Организационные мероприятия.

	1.1.
	Проведение инструктажа по охране труда и технике безопасного труда в ДДТ, антитеррористической защищенности
	Сентябрь,

Декабрь,

февраль
	Директор

	1.2.
	Проведение осмотра технического состояния здания
	сентябрь,

май
	Директор

	1.3.
	Рейды по проверке соблюдения техники безопасности и пожарной безопасности.
	Ежеквартально
	Директор

	1.4.
	Заключение договоров с обслуживающими организациями
	Декабрь, январь
	Директор

	2. Противоэпидемические (профилактические) мероприятия

	2.1.
	Проведение ежедневной уборки территории
	В течение года
	уборщик служебных помещений

	2.2.
	Обеспечение прохождения всеми сотрудникам предварительных и периодических медицинских осмотров.
	1 раз в год август
	директор, педагоги

	2.3.
	Отслеживание состояния укомплектованности аптечек первой медицинской помощи.
	Постоянно
	директор

	2.4.
	Приобретение дезинфицирующих и моющих средств
	В течение года
	директор

	3. Мероприятия по улучшению санитарно-технического состояния

	3.1.
	Проведение контрольных осмотров, опрессовки, промывки систем отопления.
	до 25.08.17
	отв. за ТП

	3.2.
	Замена перегоревших ламп на рабочих местах.
	весь период
	сторож

	3.4.
	Ремонт кабинетов.
	Май – август
	педагоги

	4. Приобретение оборудования и материалов

	4.1.
	Приобретение канцелярских товаров.
	декабрь
	директор

	4.2.
	Приобретение ламп ЛБ-40( 10шт.)
	по мере финансирования
	директор

	4.3.
	Заказ и приобретение бланков, грамот, дипломов, журналов учета.
	Сентябрь-декабрь
	директор


